INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 31 de agosto de 2021

Arquitecto

Breitner Roely Gonzales Maldonado

Director General

Direccién General del Patrimonio Cultural y Natural

Estimado serfior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted para presentarle mi informe MENSUAL de actividades
siendo el siguiente:

Nombre
completo del | Edith Montejo Diaz CUl (DPI) 1623 42764 0501
contratista

. Numero de
Numerode | nopeyN-029-1674-2021 Acuerdo 676-2021
contrato K :

Ministerial

Numero de ;
Factura 2677885012 ggg‘:m de 3ACB6ABB
(DTE)
Honorarios Periodo del
Mensuales Q.6000:00 informe hagEo
Monto Total Plazo del
sl Cotrats Q. 36000.00 Crptiats 01/07/2021 al 31/12/2021

Archivo General de Centro América, de la Direccién de
Patrimonio Documental y Bibliografico de la Direccién
General del Patrimonio Cultural y Natural.

Unidad Administrativa donde
presta servicios

Obijetivo del
Contrato La TECNICO se compromete a prestar sus servicios TECNICOS para el
Archivo General de Centro América, de la Direccion de Patrimonio Documental
y Bibliografico de la Direccién General del Patrimonio Cultural y Natural, con
dedicacién y diligencia y con arreglo a las percepciones de sus conocimientos
técnicos, en la prestacién de Servicios TECNICOS que se describen a
continuacion, sin ser estas limitativas, sino enunciativas.

Desarrollo Ordenado de Actividades

1. Brindar apoyo en el proceso de Acceso y Certificacion, de acuerdo a las normas y
procedimientos establecidos por el Archivo General de Centro America,

2. Apoyar en las actividades encomendadas en la busqueda de documentacién con cuidado y
esmero, agotando todas las posibilidades en el Fondo Documental del Antiguo Archivo
Historico de la Policia Nacional;

3. Apoyar en el proceso de busqueda de documentacion fisica o digital vaya apegado a la Ley de
Acceso a la Informacién Publica, Decreto 57-2008,;
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Apoyar en reuniones técnicas a las que se le convoque;

Apoyar en las busquedas exhaustivas de informacion después de ser proporcionados los
datos por parte de los usuarios;

Brindar apoyo en el cumplimiento de la normativa de acceso a la informacion publica;

Brindar apoyo a los investigadores externos en la utilizacion de las herramientas informaticas
para realizar busqueda de la informacion digitalizada;

Brindar apoyo en el cumplimiento con las normativas establecidas para la correcta certificacion
de documentos por parte del Director (a) del Archivo General de Centro Ameérica,

Apoyar en la atencién de visitas culturales guiadas a usuarios externos;

. Apoyar en realizar actividades archivisticas, difusion cultural y acceso a la informacion en las

instalaciones del Archivo General de Centro América, cuando sea requerido por el jefe
inmediato;

. Otras actividades relacionadas a los servicios a prestar; y

. Atender las solicitudes que sobre la ejecucion de este contrato haga "EL MINISTERIO”; o sus

autoridades superiores.

Resultados obtenidos

1. Se apoyo en dar respuesta a solicitudes de informacion;

2. Se apoyé con el proceso de busqueda de documentacion digital en las Bases de Datos de
Access, Base Maestra y Totallmage;

3. Se apoyd en la continuacion de ingreso de informacién en formatos digitales de controles
internos del Area de Atencion al Usuario y Busqueda, para una eficaz y eficiente ejecucion
de los procesos;

4. Se apoy6 en la reunién con responsable del Area de Atencion al Usuario y Busqueda para
la organizacién de funciones y actividades;

5. Se apoyo6 con la sistematizacion de informacion en la Base Maestra de las solicitudes de
informacion;

6. Se apoyo en la exportacion de documentos de la Base Maestra;

7. Se apoydé en la actualizacién y creacion de fichas cualitativas de los documentos de

acuerdo al cuadro de clasificacién vigente en los fondos documentales de las solicitudes de
informacion;

8. Se apoyo en el proceso de certificacion de documentos;

9. Se apoyo en el proceso de identificacion y clasificacion en Organizaciéon Documental,
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10. Se apoyé en induccién sobre los Procesos de Busqueda de Informacion fisica y digital al
personal con las herramientas de Totallmage, Base Maestra y Bases de Datos, y las
funciones del Area de Atenciéon al Usuario en el Fondo Documental al Antiguo Archivo
Histérico de la Policia Nacional,

11. Se apoyo en la creacion de casos y expediente en la base maestra;

12. Se apoy6 en recibir la capacitacion de la contraloria General de Cuentas sobre el tema de
Etica;

13. Se apoyo6 en dar la capacitacion a personal interno;

14. Se apoyd en retiro de agua de la terraza de las Instalaciones de Archivo de la Policia
Nacional.

Edith Montejo Diaz Licenciado Haroldo Boanerges Zamora
Nombre de la Autoridad que Evaluia los
Nombre Completo del Contratista Servicios (segun Clausula de contrato:

Décima Primefa)

Firma de la Autoridad que’Ev3lua los
Firma del Contratista Servicios (segun Cla contrato:
écima Primera)

Lic. ’Hmo(do (B 7.amora
Je

fe a
a
Archivo General de Centm Ameéric
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NIT que Realizd la Consulta: 45022739

FSar
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Identificador Documento del Verificador
Integrado No:
1628085696440

Fecha de Generacion:
Aug 4, 2021, 8:01 AM

Detalle de Documentos

Tipo Documento: FEL
Fecha Emision: 31/08/2021 11:05:49
Emisor: 45022739

Agente de Retencion:

No es agente de retencion.

Establecimiento:

EDITH MONTEJO DIAZ

Receptor: 3378519-DIRECCION GENERAL DEL PATRIMONIO CULTURAL Y NATURAL
Monto Total: GTQ GTQ 6000.000000

No. de Acceso: 0

Autorizacion: 3ACB6ABB-9F9D-4854-9425-52CD4F93CDF0

Serie: 3ACB6ABB

Numero del DTE: 2677885012

Acuse de recibido:

FCID202120210802T11:05:4906:003ACB6ABBIF9D4854942552CD4F93CDFO0

Fecha de la consulta:

04/08/2021 08:01:32

Estado:

Activo




Situacion del Contribuyente

NO presenta incumplimientos

SUrT RN TR UCLA DY ASMMETEAT O Tazonama Al 04/08/2021 08:01 :36

CONTRIBUYENTE y/o EMISOR
NIT 45022739
NOMBRE EDITH, MONTEJO DIAZ
RESUMEN
TIPO DE INCUMPLIMIENTO
El no presentar incumplimientos en el cuadro anterior, no garantiza que el contribuyente pueda obtener la "Solvencia Fiscal", ya que el
proceso de emision de la misma considera otras obligaciones no incluidas en el mismo.

Superintendencia de Administracion Tributaria
Verifique la validez de la presente consulta a través del codigo QR




